
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓 練 期 間 令和２年２月 1４日(金)～令和 2 年５月１３日(水) <実施日数 52 日> 

訓 練 時 間 9 時 05 分～１５時 35 分 

受 講 料 無料（但し、テキスト代 10,660 円〔税込〕が必要です） 

募 集 定 員 12 名（応募者が定員の半数未満の場合は中止になることがあります） 

募 集 期 間 令和元年 12 月 18 日(水)～令和 2 年 1 月 17 日(金) 

申 込 方 法 

① 受講申し込みに際しては、事前にハローワークにおいてキャリア 

コンサルティングを受ける必要があります 

早めにハローワークにご相談下さい 

② 住所を管轄するハローワークで受講申込書の交付を受ける 

③ 交付された受講申込書をスタックに持参する（郵送不可） 

受付場所 ＰＣカレッジ スタック近江八幡校 八木教室 

受付日時 募集期間中の 9:00～16:30（ただし、土曜・日曜・祝日を除く） 

※ 書類提出の際は、必ず電話連絡（0748-33-8885）の後、お越し下さい 

※ 裏面の「受講までの流れ」をご参照ください 

選 考 日 

令和 2 年 1 月 23 日(木) 9:15～12:00 

※ ガイダンスの後、筆記試験・面接シートの記入・面接 

※ 筆記用具（鉛筆、消しゴム、ペン）を持参して下さい 

選 考 結 果 令和 2 年 1 月 28 日(火)通知 

訓 練 対 象 者 

の 条 件 等 

・公共職業安定所長の支援指示を受けた方 

・基本的な四則演算ができる方 

※本人の収入、世帯収入及び資産要件等、一定の支給要件を満たす場合は、訓練受講中「職業訓練受講給付金」 

（月 10 万円＋通所手当）が支給されます。詳しくはハローワークへお問い合わせください。 

     

  

 

医療事務
．．．．

・調剤
．．

事務
．．

と 

介護
．．

保険
．．

・パソコン
．．．．

の基礎
．．

を学び 

早期の就職をめざします！ 

訓練番号 4-31-25-02-04-0040 求 職 者 支 援 訓 練 （ 実 践 コ ー ス ） 

桜宮町 八木 

中小森 

〒 

近江八幡駅 

スタック八木教室 

市立総合医療センター 

滋賀銀行 

有限会社スタック 
ＰＣカレッジ スタック近江八幡校 

八木教室   (担当：田中・本道) 

〒523-0051 近江八幡市八木町 119 

Y’s ビルディング八木町 2F 

電話番号 0748-33-8885 
（定休日：土曜日・日曜日・祝日）

※ 駐車場あり（20 台・3,000 円/月） 

  JR 近江八幡駅よりあかこんバス 

  「八木」バス停下車徒歩 2 分または 

  「市立総合医療センター」バス停下車徒歩 12 分 

2月14日 
(金) 

5月13日 
(水) 



 

 

 

 

 

申  込 
住所を管轄するハローワーク 

・求職申込みをする。 

・キャリアコンサルティングを受ける。 

・求職者支援訓練の受講申込書の交付。 

ＰＣカレッジスタック近江八幡校 八木教室 

電話 0748(33)8885 

受講申込書を持参して訓練申込み。 

※締切りは、1 月 17 日(金)16:30 

※電話連絡の後、お越し下さい。<郵送不可> 

   

選  考 ＰＣカレッジスタック近江八幡校 八木教室 
選考日 １月 23 日(木) 

ガイダンス後、筆記試験、面接等 

選考結果通知 通知日 1 月 28 日(火) 

住所を管轄するハローワーク 
選考結果通知書を持参して、職業相談を受け、 

就職支援計画書の交付を受ける。 

   

受 講 開 始 ＰＣカレッジスタック近江八幡校 八木教室 
受講開始日 2 月 14 日(金) 

就職支援計画書（写）を提出して訓練開始 

 

 

取得目標資格（任意受験） 

全国医療福祉教育協会 

医療事務認定実務者試験：受験料 4,500 円 

※団体受験会場のためスタックの教室で受験できます 

 受講に当たって準備するもの 

電卓、筆記用具、ノート等 

※電卓はご自宅にあるものをお持ち下さい。 

医療事務初回授業で講師より必要な機能等

説明させていただきます。ご購入予定の方

は講師の説明後にお願いいたします。 

 訓練日程について 

訓練は 2/14～5/13 の平日に実施します。 

土日祝以外の休講日は 

2/19 , 3/4 , 3/19 , 3/25 , 4/7 , 4/16 

を予定しておりますが変更になる場合も 

ありますのでお問い合わせください。 

※3/19 , 4/16 は、ハローワーク来所日です 

  

訓練目標（仕上がり像）：医療保険制度を理解し、医療機関において医療事務の基本作業ができる 

科 目 科目の内容 時間 

訓 

 

練 

 

内 

 

容 

学 

 

科 

医療制度概論 医療保険制度の概要 9 

医療事務知識 

医療従事者の職業倫理、守秘義務、職務と役割、レセプトの基礎知識 

基本診療料（初・再診料、入院料等）の算定方法 

特掲診療料（医学管理、在宅医療、投薬、注射、リハビリテーション、手術、輸血、麻酔、 

検体検査、生体検査、病理診断、画像診断、放射線治療）の算定方法 

85 

調剤事務知識 調剤報酬算定の概要 6 

介護保険知識 介護保険制度の概要 9 

パソコン基礎知識 パソコンとＯＳの基本知識、インターネットを用いた情報収集方法 11 

安全衛生 安全衛生の必要性、ＶＤＴ作業の留意点 1 

就職支援 履歴書・職務経歴書の作成、面接の受け方 18 

実 

 

技 

医療事務演習 外来レセプト作成、入院レセプト作成、レセプト点検、メディカルマナー 67 

調剤事務演習 処方箋の確認、調剤報酬の算定（調剤基本料、調剤料、薬剤料、薬学管理料）、調剤レセプト作成 24 

介護保険演習 介護報酬の算定、介護給付費明細書の作成 26 

パソコン基礎演習 
ワープロソフトの基本操作、文字入力、書式設定、表の作成、ビジネス文書作成、 

表計算ソフトの基本操作（Microsoft Word2016、Excel2016) 
38 

職業人講話 医療機関の労働環境について 6 

総訓練時間 300 時間 

＊ 医療事務科 訓練カリキュラム 

＊ 受講までの流れ 


